
 

 

 

FORMULARIO ÚNICO DE TRÁMITE 

  Procedimiento N° 
(Ver la página siguiente) 

A quien se dirige:   S U M I L L A   (Ver Relación) 
 

DATOS DEL SOLICITANTE: 

Estudiante  (    )     Docente  (    )     Administrativo (    )     Empresa o Entidad Pública  (    )     Persona Natural (    )  
 

Apellidos y Nombres y/o Razón Social de la Entidad: 

 
 

Facultad Escuela Profesional/ Programa de Posgrado Código del Alumno 

   
 

D N I o Pasaporte o 
Carnet Extranjería 

DIRECCIÓN DOMICILIARIA: 
Av. Jr. Calle –Pasje –Mz. Lt. Urbanización N° y/o Dpto. Distrito 

    
 

Teléfono Fijo Celular:  Correo Electrónico 
   

 

Fundamentación de lo Solicitado:  
 
 
 

 

Documentos que se Adjuntan 
 
 
 
 
 

 

Lugar y Fecha:  Firma y Post Firma del Solicitante:  
  

 
 

Sello de Recepción digital 



Procedimiento N° 01: Ampliación de créditos  

Procedimiento N° 02: Anulación de deuda  

Procedimiento N° 03: Autenticación de documento  

Procedimiento N° 04: Beca por representar a la Universidad en Evento Deportivo  

Procedimiento N° 05: Beca por precariedad Económica   

Procedimiento N° 06: Beca por rendimiento Académico   

Procedimiento N° 07: Carta de presentación para prácticas  

Procedimiento N° 08: Carta de presentación de internado solo para la FACISA  

Procedimiento N° 09: Certificado de estudios  

Procedimiento N° 10: Certificado de estudios del Centro de Idiomas  

Procedimiento N° 11 Constancia de conducta  

Procedimiento N° 12: Constancia de conformidad de documentos  

Procedimiento N° 13: Constancia de Egresado  

Procedimiento N° 14: Constancia de estudios  

Procedimiento N° 15: Constancia de estudios del Centro de Idiomas  

Procedimiento N° 16: Constancia de internado solo para FACISA  

Procedimiento N° 17: Constancia de matrícula  

Procedimiento N° 18: Constancia de no adeudo  

Procedimiento N° 19: Constancia de orden de mérito  

Procedimiento N° 20: Constancia de por tercio o quinto superior  

Procedimiento N° 21: Constancia de promedio ponderado acumulado   

Procedimiento N° 22: Constancia de promedio ponderado semestral  

Procedimiento N° 23: Corrección y/o cambio de nombres y/o apellidos   

Procedimiento N° 24: Curso autofinanciado  

Procedimiento N° 25: Curso paralelo  

Procedimiento N° 26: Descuento por Hijo de Docente o Trabajador Administrativo 

Procedimiento N° 27: Descuento por Fallecimiento  

Procedimiento N° 28: Devolución de dinero  

Procedimiento N° 29: Duplicado de certificado de estudios  

Procedimiento N° 30: Duplicado de constancia de ingreso  

Procedimiento N° 31: Duplicado de ficha de matrícula  

Procedimiento N° 32: Duplicado de recibo  

Procedimiento N° 33: Entrega de Diploma con Carta Notarial 

Procedimiento N° 34: Examen de rezagado  

Procedimiento N° 35: Examen de aplazados  

Procedimiento N° 36: Examen de suficiencia pregrado de idioma o informática  

Procedimiento N° 37: Examen de ubicación del Centro de Idiomas  



Procedimiento N° 38: Ficha de Información Académica  

Procedimiento N° 39: Llevar curso(s) en otra escuela profesional de la facultad  

Procedimiento N° 40: Llevar curso(s) en otra facultad  

Procedimiento N° 41: Matrícula especial por cuarta vez  

Procedimiento N° 42: Matrícula virtual  

Procedimiento N° 43: Reanudación de estudios por Facultad  

Procedimiento N° 44: Record académico  

Procedimiento N° 45: Rectificación de datos de filiación (nombre y apellidos) por mandato 

Judicial  

Procedimiento N° 46: Solicitud de sílabos visados por la UJCM  

Procedimiento N° 47 Trámite de grado de bachiller automático  

Procedimiento N° 48 Trámite para Título Profesional    

Procedimiento N° 49: Transferencia de Dinero  

Procedimiento N° 50: Validación de Constancia de Egresado  

 


