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1. OBJETO 

El objeto de este procedimiento es establecer los mecanismos para elaborar, 

evaluar y modificar los sílabos de asignaturas de las escuelas profesionales de 

la Universidad. 

2. ALCANCE 

Alcanza a: vicerrectorado académico, direcciones de las escuelas 

profesionales, en lo concerniente a los procesos de elaboración, evaluación y 

modificación del silabo de los programas académicos.  

3. REFERENCIAS NORMATIVAS 

a. Legislación 

Este reglamento tiene su base legal en: 

• Ley 30220 – Ley Universitaria  

b. Normas y estándares de calidad utilizados como referencia 

• Normas y estándares de acreditación utilizados por las diferentes 

acreditadoras con que trabajan las unidades académicas de la 

Universidad. 

• Programa AUDIT 

• Condiciones básicas de calidad de la Superintendencia Nacional de 

Educación Superior Universitaria (SUNEDU). 

c.  Otros documentos de referencia  

•  Reglamento General de la UJCM 

•  Modelo Educativo 

•  Reglamento para la revisión y modificación del currículo y del sílabo. 

4. DEFINICIONES  

Sílabo: Documento de carácter curricular y normativo, que orienta el desarrollo 

del proceso enseñanza-aprendizaje de una asignatura y posibilita el 

cumplimiento de las funciones académicas del docente como mediador, 

organizador y facilitador de los aprendizajes.  El contenido del sílabo está 
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definido, de manera sintética, en la sumilla correspondiente del plan de 

estudios.  

Sumilla: Contiene una breve descripción de la asignatura, en referencia a los 

siguientes aspectos: naturaleza (formación general, básica, especializada), 

papel que juega en el currículo (de qué manera contribuye al logro del perfil del 

egresado), resumen del contenido (puede ser expuesto con el título de las 

unidades didácticas), otros aspectos relevantes (por ejemplo: trabajos o tareas 

significativas que haya que realizar, tales como proyectos, monografías, etc.). 

5. ABREVIATURAS Y SIGLAS 

CF    : Consejo de Facultado  

DEP :  Director de la Escuela Profesional. 

DR      : Docente responsable 

DEC     :  Decano 

SEF     :  Secretaría de facultad. 

6. DESARROLLO    

a. Finalidad 

Lograr que el proceso de elaboración, evaluación y modificación del 

sílabo se realice de acuerdo a las líneas y políticas de la Universidad. 

b. Responsabilidades 

Cargo / 
Dependencia 

Actividades 

DEC 
1. Dispone la elaboración o evaluación y modificación 

de los sílabos de las asignaturas.  
 

DEP 

2. Designa a los responsables de cada asignatura o 
por grupos de asignaturas.  
 

3. Elabora y comunica el cronograma de trabajo del 
proceso de elaboración o evaluación y modificación 
del sílabo.  
 

DR 
4. Evalúa el sílabo y elabora la propuesta de su 

modificación, si correspondiese.  En caso de nuevas 
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asignaturas o programas, elabora la propuesta de 
sílabo. 

DEP 
5. Revisa la propuesta de sílabo y verifica que cumpla 

con las normas institucionales.  

DEP 

6. Revisa y aprueba, en primera instancia. el sílabo de 
la asignatura.  
 

7. Propone al DEC los proyectos de sílabos.  

DEC 8. Aprueba el sílabo de la asignatura o su modificación.  

 

c. Indicadores de medición 

Indicador 
No corresponde 

 
 

7. FORMATOS  

CÓDIGO FORMATO 

 Formato de silabo aprobado oficialmente. 

 
 
8. REGISTROS  

Registros  Soporte  
Responsable 

custodia  

Tiempo de 

conservación 

Actas de revisión, aprobación y 

modificación. 

Electrónico y 

papel  
SEF                                 5 años 

Resolución de modificación del sílabo 
Electrónico y 

papel  
SEF                                 5 años 

Silabo 
Electrónico y 

papel 
SEF    5 años 

 

 
9. CONTROL DE CAMBIOS 
 

VERSIÓN 
FECHA DE 

APROBACIÓN 
DESCRIPCIÓN DE 

CAMBIOS REALIZADOS 

Código: 

Versión: 
Página 
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10. FLUJOGRAMA  

 

 

 
 

Director de Escuela Profesional 

Docente Responsable: 


